v

'@ Speedledger

Checklista - Byta
bokforingsprogram

/N

Valkommen till oss!

Det ar enkelt att byta bokforingsprogram och kan goras nar som helst under ditt rakenskapsar. Nar du
byter bokforingsprogram ar det viktigt att du tar med dig din tidigare bokforing och underlag, detta gor du
med SIE-filer.

Om du inte har tillgang till SIE-filer eller hellre vill bokfora handelserna pa nytt gar detta ocksa att gora.
Eftersom du kan backa avlasningen av ditt bankkonto till din bokforing upp till 12 manader tillbaka i tiden
kan du enkelt bokfora ikapp hos oss. Da gar du igenom guiden nedan, men skippar SIE-importen.

v Kontrollera dina grunduppgifter

Borja med att kontrollera att du har ratt grunduppgifter gallande rakenskapsar, bokforingsmetod och redovisningsperiod for din
moms . Detta gors via Anpassa > Fler instdllningar bokféring > Grunduppgifter. Kontrollera aven att kontokopplingar (vilka konton e-
bokforingen automatiskt valjer i programmets olika funktioner) stammer dverens med din tidigare bokforing. Detta gors via
Anpassa > Fler installningar bokféring > Kontokopplingar.

v Lagg till bankkonto

Du behover lagga till ditt Ibankkonto under Anpassa > Fler instéllningar bokféring > Bankkonton for att du skall kunna importera

handelser fran banken. Om du har Swedbank eller Sparbanken (forutom Sparbanken Syd) kommer dina bankkonton visas per
automatik och behover inte lagga till dem manuellt.

v Installning for konton, moms och momskonton (OBS! Viktigt!)

Alla bokforingsprogram hanterar moms pa olika satt. Det innebar att du behover kontrollera Andra kontoinstallningar ®
dina installningar innan du importerar din bokforing till programmet.

Kontonummer 3010

Exempel pa skillnader mellan olika bokforingsprogram: Benamning Forsaljning varor 25%
o Olika bokforingskonton for in- och utgaende momes. Kontotyp Intakt
 Olika arbetssatt for hur momsen hamnar i ratt ruta i momsrapporten. Anvindamoms | Last

Momstyp: @® Forsaljning

Det ar ocksa viktigt att du gar igenom kontoplanen och ser over de konton du anvant for O Inksp

forsaljning och inkop finns med i kontoplanen innan du byter. Du hittar dem under Anpassa > vioms 150

Kontoplan. Det ar viktigt att de kontona har ratt installningar for moms (det vill saga samma
momssats som du anvint p& dem tidigare) samt att instillningen fér moms str som Ldst. raders EN


https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/203270915-Bankkonto

Gor du inte detta ar risken hog att du kommer fa en @vvikelserapport i din momsrapport senare. Om detta gjorts korrekt kommer du inte

fa nagon avvikelse.

OBS! Om du har importerat din bokforing innan installningarna ovan ar gjorda, kontakta var support sa hjalper de dig attjustera.

Importera SIE

Importerar du en SIE-4-fil far du med dig bokforingskonton, ingaende balanser och rakenskapsars-information. Det viktigaste ar att
du laddar upp bokforingen for det aktuella rakenskapsaret.

Om du byter program mitt i ett rakenskapsar ar det viktigt att du valjer “ Endast verifikationer” for exporten (du far da ocksa med
momskoderna). Importera “Rékenskapsar” gor du endast om du skall komplettera avslutade rakenskapsar.

For att Iimporteral din SIE-fil till SpeedLedger gar du in under Bokforing > Fler konteringsval > Import. Dar valjer du den filtyp du vill

importera och gar sedan vidare genom guiden som bestar av fyra steg.

Om du vill kan du aven ladda upp SIE-filer for 7 ar tillbaka, vilket ocksa ar den tid du maste spara bokforingen. Det finns dock inga
krav pa att det skall vara uppladdat i ett program, utan det viktiga ar att du laddat ner och sparat SIE-filerna for 7 ar tillbaka.

Stall in bokforingens avlasningsdatum

Nar importen ar klar kan det handa att du eventuellt ser varning om saldodifferens i din autokontering. Det beror pa att du ocksa
behover andra startdatum for avlasning av bankkontot till det datum da du vill borja bokfora i Speedledger.

Denna installning gors via Anpassa > Fler instdallningar bokforing > Kontokopplingar.
Klicka pa raden for bankkontot och valj datum. Redigera kontokoppling ®

Nar du valt ratt startdatum for avlasning av bankkontot kommer ratt handelser synas i Aktive bankkontonummer 221122112

autokonteringen samt eventuella varningar om saldodiff att forsvinna. Startdatum for avlisning av

bankkonto
4 september 2023 ~ »

Aktuellt bokféringskonto v

Aven startdatum for visning av momsrapporter behover andras till den méanad da du M T O T F L S

1 2 3

e e . . . . e R fo isk
borjar redovisa momsen i SpeedLedger. Detta gors via Bokféring > Momsrapporter > ot actomats 4 5 6 7 8 9 10
Instdllningar for momsrapporter. Ve 11 12 13 14 15 16 17

B 0o 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

Om saldodiffeerensen kvarstar efter andring av startdatum ar du valkommen att

da
kontakta supporten sa hjalper vi dig vidare. 8

Kund- och artikelregister

Om du har fakturerat i ett annat program har du antagligen nagon form av !kundregister och/eller jartikelregister. Dessa gar utmarkt att
importera till programmet under Fakturering > Kundregister > Import frdan fil och Fakturering > Artikelregister > Importera. Har kan du
importera dina register fran .CSV-filer for att fa in din tidigare data.

Tidigare underlag

Nar du avslutar ditt tidigare bokforingsprogram ar det ocksa viktigt att du sakerstaller att du har tillgang till dina underlag. Underlag ar
de kvitton och fakturor som du har bokfort. Det handlar inte bara om kvitton och fakturor for inkop utan aven for forsaljning. Oftast
innebar det att spara ned eventuella fakturor du skapat i det andra programmet.

Eftersom du importerat din tidigare bokforing kommer underlagen och dess verifikationer fortfarande stamma. Har du dina underlag pa
papper fortsatter du pa samma satt nu. Har du sparat detta digitalt tidigare behover du ladda ner och spara detta digitalt pa valfritt satt.
Du behover inte gora jobbet att importera det i vart program. Vill du fortsatta spara dina underlag digitalt vill vi tipsa om var tjanst

dinbox.

Bokforingsradgivning & support ingar i tjansten

Tveka inte om du har nagra fragor eller funderingar, vi finns har for dig. Kontakta oss -



https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/202561689-Fel-i-momsrapporten
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/202573469-Import-SIE-fil
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/202628109-Kundregister
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/204893899-Import-artikelregister
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/115005419486-Se-och-hantera-underlag-i-dInbox-
https://www.speedledger.se/support/

