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Checklista - Borja bokfora

1. Borja med autokontering

Hjartat av var bokforing. Det ar ocksa har all bokforing sker. Det
forsta du behover gora ar att overfora handelser fran din bank.

Autokonteringen hittar du antingen under Bokforing > Autokontering i
menyn eller genom att klicka pa knappen Jag vill bokfora pa startsidan.

! Innan du borjar bokfora, se till att du gatt igenom IChecinstan - Instdllningar

v Overfora kontohindelser

BOKFORING FAKTURERING ANPASSA HJALF

Vart bokforingsprogram utgar alltid fran vad som skett i din

Autokontering

bank sa att du slipper mata in handelser manuellt. Det )
Egna utlagg

minskar risken for fel och du slipper ocksa tanka pa debet

e-dagsavslut

Fler konteringsval > GOd eftermiddag

Insikter

och kredit. Hur informationen hamtas fran din bank ser olika
ut beroende pa vilken bank du har.

Resultatrapport

Ga till Bokforing > Autokontering for att se hur du gor for att

Balansrapport

Jag vill bokfora

overfora handelser fran just din bank. Du kan ocksa hitta
instruktionen for din bank @

Momsrapport

v Bokfor din forsta handelse

Dags att bokfora din forsta transaktion! Nu bor du ha dina handelser fran banken i din autokontering. Eftersom all information

ar hamtad fran banken far du automatiskt korrekt text, belopp och datum i din bokforing.

Bankkontohandelser
Betaldatum Text & mer info Belopp Mer Konto Moms Momsbelopp
2023-08-27 Telia AB -1356,00 Mer -~ v m
2023-08-28 IKEA -5078,50 Valj konto >>

2023-08-28 Dustin -3 990,00 valj konto >>


https://support.speedledger.se/hc/sv/sections/200376259-%C3%96verf%C3%B6r-bankinformation?_gl=1*10zd2ma*_ga*MTU0Mzg2ODc0MC4xNjk0MTU1MDA3*_ga_3C7T8E3EHK*MTY5NDc2Mzg4My4yMy4xLjE2OTQ3NjM4ODkuNTQuMC4w
https://www.speedledger.se/files/pdf/checklista-installningar.pdf

Borja med transaktionen langst upp och jobba dig nerat eftersom du skall bokfora i kronologisk ordning.

Q « Valj det konto som betalningen motsvarar.
Du kan antingen soka pa ett kontonummer (till exempel 4010) eller kontonamn (inkop av varor) eller bladdra i
kontolistan genom att klicka pa pilen.

Klicka pa OK. Du far nu ett verifikationsnummer.

Anteckna verifikationsnumret och skriv det pa underlaget (rakningen, fakturan eller kvittot) som den hor till.
Klar!

Ju mer du bokfort desto mer lar sig programmet dina vanliga handelser och foreslar konto, da ar det bara for dig att klicka

OK for att bokfora.
Bankkontohandelser
Betaldatum Text & mer info Belopp Mer Konto Moms Momsbelopp
2023-08-28 Telia AB -1 356,00 6212 Mobiltelefon 51 271,20
2023-08-29 IKEA -5 078,50 4010 Inkap for vidareforsal... 57 1 015,70
2023-08-29 Dustin -3 950,00 5410 Férbrukningsinventar... 57 798,00

2. Din bokforing & rapporter skapas
automatiskt 1 bakgrunden

Eftersom vi skapar din bokforing utifran dina handelser fran banken, behover du inte tanka
pa debet, kredit eller hur momsen skall bokforas. Automatiska rapporter skapas i
bakgrunden, sa slipper du lagga tid pa det.

v Verifikationslista

Verifikationslista

Testbolaget

. .« . . o . Vald period: Hela rakenskapsaret
For att se vad som blivit bokfort gar du in under Réikenskapsar: 2023-01-01 - 2023-12-31
L. . . . .. Senaste ver. nr: A1 Urval av verifikationer: 1 - 1
Bokforing > Fler rapporter > Verifikationslista. Har Verifikation Datum  Text
Konto Benamning Momskod Debet Kredit
syns alla bokforda verifikationer i datumordning. A1 2023-08-28 Telia AB
1930 Foretagskonto 1 356,00
Du ser ocksa hur programmet sjalv valjer debet och 6212 Modllelefon o 11084.80
2641 Ingdende moms 271,20
Omslutning: 1 356,00 1 356,00

kredit och aven delat upp momsen om du ar

momsregistrerad. Las mern i vart hjalpcenter.

y Momsrapport

Om du ar momsregistrerad fylls din momsrapport i automatiskt i bakgrunden nar du bokfor i autokonteringen med hjalp av

en momskod. Nar det ar dags att skicka in momsen skapar du din momsrapport under Bokféring > momsrapport och skickar

in den till Skatteverket. !Lés mer| i vart hjalpcenter.

v Resultat & balansrapport

Kundregister importeras under Fakturering > Kundregister och klicka Programmet skapar ocksa balans- och resultatrapport i
bakgrunden under tiden du bokfor. Bara att ta fram under fliken bokféring nar du behover dem! Las mer i hjalpcenter,
Iresultatrapport & Ibalansrapport knappen Import fran fil. (Format .CSV)



https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/203268615-Verifikationslista
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/115005576606-Momsrapport
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/202588669-Resultatrapport
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/203268595-Balansrapport

3. Handelser utanfor bankkontot

Detta hittar du under Bokféring i menyn

v Egna utlagg

Om du betalar nagot at foretagets rakning med privata pengar vill du registrera det som en kostnad i foretaget eftersom det ar
avdragsgillt och du ocksa kan ersatta dig sjalv for uttaget utan att det raknas som lon.

Du hittar egna utlagg under Bokforing > Egna utlégg. Egna utlagg fungerar pa samma satt som autokonteringen med den enda
skillnaden att du sjalv lagger in kostnaden. Folj det som star pa kvittot eller fakturan och sen kommer det dyka upp som en
likadan rad som i autokonteringen. Bokfor detta mot det kostnadskonto som passar utgiften.

v Manuell kontering

Det kan ocksa handa att du har handelser utanfor bankkontot. Dessa handelser bokfor du manuellt med debet och kredit utan
assistans. Du hittar det i menyn Bokféring > Fler konteringsval > Manuell bokféoring.

Det ar vanligast att manuell kontering anvands vid bokslut. !Lés mer i hjalpcentret

V4 SkattEkonto Endast for Aktiebolag

Om du har ett aktiebolag behover du ocksa bokfora ditt skattekonto. Vi har en smidig funktion for detta! Du hittar
autokonteringen for skattekonto under Bokféring > Skattekonto om du har ett aktiebolag. Har foljer du samma
tillvagagangssatt som i autokonteringen. Den stora skillnaden ar att du hamtar dina transaktioner fran foretagets skattekonto
hos skatteverket istallet for fran din bank.

!Lés mer|i vart hjalpcenter. For enskild firma ar skattekontohandelserna privata och du behover inte bokfora dessa.

Missa inte vara smarta tillval!

Med vara tillval fakturering och e-dagsavslut underlattar du far dig sjalv. Du lagger till dessa i

programmet pa startsidan. Se prislista! -

Faktureringsprogram ‘ e-dagsavslut

Anvand faktureringsprogram for att skapa, skicka (e-post Med e-dagsavslut kan du som har en dagskassa fylla i din
eller e-faktura) och dessutom matcha dina fakturor mot Z-rapport efter dagens slut enkelt och smidigt - och du
betalningen i autokonteringen! slipper debet och kredit.

Bokforingsradgivning & support ingar i tjansten

Tveka inte om du har nagra fragor eller funderingar, vi finns har for dig.

Kontakta oss —



https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/202573049-Manuell-kontering
https://support.speedledger.se/hc/sv/articles/9687464559517-Skattekonto-funktion-f%C3%B6r-aktiebolag
https://www.speedledger.se/pris-bestall/
https://www.speedledger.se/support/

