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Guide till e-bokföring
En del av internetbanken för företag

Framtagen åt Swedbank av Speedledger
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Nu kan du börja e-bokföra

Med e-bokföring kan du enkelt sköta företagets eller  
föreningens löpande bokföring.

e-bokföring är ett komplett bokföringsprogram som 
är inbyggt i internetbanken och kopplat till företagets 
bankkonto. Genom att utgå från bankkontot och före-
tagets internetbetalningar sker bokföringen nästan 
automatiskt – snabbt och enkelt. Denna funktion kallas 
autokontering och finns bara i e-bokföring.

e-bokföring passar för alla företag och föreningar som 
gör betalningar via internet. Allt du behöver är en dator 
med webbläsare och internetanslutning, samt säker-
hetsdosa för att logga in och signera ärenden.
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Eliminera 60–80% av 
bokföringsarbetet med e-bokföring 

Autokonteringsbilden i e-bokföring. De flesta 
verifikationer skapas genom ett enda klick i 
högerkanten på respektive rad.

Bankkontohändelser i internetbanken.

e-bokföring Swedbank förenklar din var-
dag som företagare rejält. Varje gång du 
loggar in till internetbanken företag får du 
automatiskt veta vilka händelser på före-
tagets konto som ska bokföras. Några klick 
senare är du klar. 

Autokonteringen – gör att du bokför 
mångdubbelt snabbare! 
Autokonteringen finns bara i e-bokföring 
och är hemligheten bakom den stora 
tidsbesparingen. I autokonteringen ser 
du allt som hänt på bankkontot och alla 
liggande betalningsuppdrag. Du konterar 
händelserna radvis rätt in i auto-konte-
ringsbilden. De flesta konteringar sker helt 
automatiskt t.ex. moms. Ibland väljer du   
kostnads- eller intäktskonto själv men of-
tast föreslår autokonteringen även dessa. 
Då klickar du bara OK på raden! 

Helt webb-baserat
Du når e-bokföring från vilken dator som 
helst. e-bokföring är helt webb-baserat 
och ingenting installeras på din dator. Det 
gör att du enkelt kommer åt e-bokföring 
från sommarstugan, laptop, via mobilen 
osv. Du kan snabbt ta en titt på företagets 
resultat var du än befinner dig.
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Autokonteringsbilden i e-bokföring. De flesta 
verifikationer skapas genom ett enda klick i 
högerkanten på respektive rad.

Sluta ta backuper!
Med e-bokföring sköter banken all säker-
hetskopiering. Ditt bokföringsdata lagras 
lika säkert som övrig bankinformation.

Ingen risk att du glömmer något 
i bokföringen.
Varje gång du loggar in till internetbanken 
företag kan du plocka upp en lista som vi-
sar alla kontohändelser som ska bokföras. 

Det enda du sedan behöver göra är att 
välja bokföringskonto och klicka på “OK “. 
Snabbt och enkelt. 

Snabb och enkel resultatuppföljning.
I e-bokföringen finns också en funktion 
som ger dig möjlighet att själv när som 
helst ta fram en resultatuppföljning. Du 
klickar dig bara igenom bokföringen så 
är rapporterna automatiskt aktuella och 
uppdaterade. 

Perfekt för mindre företag.
Du behöver inga större kunskaper i bok-
föring för att kunna dra nytta av funktio-
nerna i e-bokföringen. e-bokföring passar 
bäst för dig som är småföretagare och 
som använder internetbanken aktivt t.ex. 
för utbetalningar till leverantörer.

Komplett bokföringsprogram
e-bokföring är ett komplett bokförings-
program som har motsvarande funktioner 
som du hittar i andra bokföringsprogram + 
den unika Autokonteringen. I e-bokföring 
finns bland annat följande funktioner och 
möjligheter:
•	 Bokföra samtliga händelser i företaget
•	 Skapa resultat-, balans- & momsrappor-

ter
•	 Arbeta med kostnadsställen &  

resultatenheter
•	 Importera & exportera SIE-filer
•	 Förändra kontoplanen efter egna krav
•	 Leverantörs- & kundreskontra
•	 Skapa fakturor & offerter
•	 Skicka betalningspåminnelse och 

inkassokrav, direktkoppling till inkasso-
bolag.
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e-bokföring Standard
e-bokföring Standard innehåller alla funktioner som de 
flesta företag behöver i sitt bokföringsprogram + den 
unika Autokonteringsfunktionen.

•	 komplett webb-baserat 
redovisningsprogram

•	 stöder kontantmetod och 
faktureringsmetod

•	 unik koppling till bankkonto och 
	 internetbetalningar via 
	 Autokonteringsfunktionen
•	 komplett uppsättning tydliga rapporter  
•	 elektronisk skattedeklaration
•	 import och export i SIE-format
•	 upp till tre dimensioner utöver konto, 

t.ex. kostnadsställe, resultatenhet och 
projekt

•	 stöd för flera verifikationsserier
•	 konteringsmallar
•	 automatfördelningar
•	 proffsfunktioner för snabb 
	 tangentbordshantering, t.ex. hoppa 

mellan fält med enter-knapp
•	 avancerad behörighetsstyrning, ända 

ner på kostnadsställenivå
•	 flexibel kontoplanshantering
•	 budget olika nivåer

Pris 250 kr/mån exkl. moms
extra användare 0 kr/mån
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e-bokföring Enskild Firma
e-bokföring Enskild Firma innehåller alla funktioner  
som de flesta mindre företag behöver i sitt bokförings-
program + den unika Autokonteringsfunktionen.

•	 komplett webb-baserat redovisnings-
program

•	 stöder kontantmetod
•	 unik koppling till bankkonto och inter-

netbetalningar via Autokonteringsfunk-
tionen

•	 komplett uppsättning tydliga rapporter  
•	 elektronisk skattedeklaration
•	 import och export i SIE-format
•	 stöd för flera verifikationsserier
•	 konteringsmallar
•	 automatfördelningar
•	 proffsfunktioner för snabb tangent-

bordshantering, t.ex. hoppa mellan fält 
med enter-knapp

•	 flexibel kontoplanshantering
•	 budget olika nivåer
Priser e-bokföring Enskild Firma (priserna 
gäller dig som är enskild näringsidkare):
e-bokföring 125 kr/mån 
Fakturering med kundreskontra 24 kr/mån
e-dagsavslut 24 kr/mån
e-bokföring Butik 149 kr/mån
alla priser är exkl. moms
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Fakturering med kundreskontra
Fakturering med kundreskontra är en tilläggstjänst till 
e-bokföring. Du kan då sköta hela företagets ekonomi 
med hjälp av din dator och internetbanken företag. 

I e-bokföringens huvudmeny får du två 
nya rubriker - Fakturering och Kundres-
kontra. Därunder hittar du länkar till alla 
de funktioner som tjänsten innehåller. 

När du fakturerar förs uppgifterna in 
i bokföringen, och när du får betalt av 
dina kunder prickas inbetalningen av i din 
kundreskontra. Det ger dig en bra kontroll 
på varje kund du gör affärer med. Och din 
bokföring blir ännu enklare. 

Faktureringstjänsten har samma fördelar 
som e-bokföringstjänsten. Du spar tid 
genom att moms, kundfordran och intäkt 
bokförs med automatik. Eftersom betal-
ningsmarkering av fakturor görs i samma 
arbetsmoment som bokföring leder det 
till en snabb och enkel hantering som ger 
överskådlighet och bättre cash manage-
ment. 

Du kan med faktureringstjänsten skapa 
nya offerter, nya fakturor samt uppdatera 
ditt kund- och artikelregister. 

Med kundreskontran kan du följa upp obe-
talda fakturor och arbeta med krav- och 
påminnelsehantering och räntefakture-
ring. På rapportsidan kan du bland annat 
följa upp betalda- obetalda fakturor och se 
en prognos som veckovis visar vilka belopp 
som kommer in från faktureringen. 

•	 komplett webb-baserat  fakturerings-
program med kundreskontra

•	 kravhantering
•	 räntefakturor
•	 direktkoppling utan abonnemangskost-

nad till inkassobolag
•	 kopiering och kreditering av fakturor
•	 automatisk bokföring av fakturor
•	 kund- och artikelregister
•	 utskrift av offerter, följesedlar, fakturor, 
	 kontantnotor och kreditfakturor
•	 fakturor i PDF-format

Pris 50 kr/mån exkl. moms
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e-bokföring Autoavprickning
Med e-bokföring Autoavprickning kan du som har 
många inbetalningar äntligen slippa det tidsödande 
arbetet att matcha betalningar mot fakturor. 
e-bokföring Autoavprickning är direktkopplat mot 
bankgirocentralen och fungerar inne i e-bokföringens 
Autokonteringsfunktion. 

Istället för att se en transaktion 
(klumpsumma) med texten Bankgiro in, 
delas transaktionen upp på flera rader, 
en för varje betalning. På varje rad 
syns dessutom avsändarinformation, 
meddelandetext alt. OCR-nummer. 

e-bokföring Autoavprickning föreslår  
dessutom i de allra flesta fall vilken fak-
tura som ska prickas mot vilken betalning. 
Det enda du gör är då att bekräfta färdiga 
förslag.
	

e-bokföring Autoavprickning är ett tillägg 
till e-bokföring Standard/Enskild Firma 
och Fakturering med kundreskontra
•	 direktkoppling till BGC bankgiro 
	 inbetalningar 
•	 automatisk uppdelning av totalbelopp 

per transaktion till respektive 
inbetalning

•	 automatisk matchning mot fakturor i 
	 kundreskontran

Pris 99 kr/mån exkl. moms
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e-dagsavslut
e-dagsavslut innehåller en uppsättning smarta 
funktioner som underlättar för dig som tar betalt 
med kort.

Kontakt/anmälan

•	 elektroniska dagsavslut, du för in dags-
totaler i ett webb-formulär och dagens 
försäljning blir automatiskt bokförd på 
rätt konto

•	 du kan välja att föra in dagstotaler 
för en eller flera Babsnr i samma 
elektroniska dagsavslut

•	 automatisk bokföring av Babs-likvider 
på avräkningskonto  

•	 avstämningsrapport för Babs-likvider 
som underlättar utredningar

•	 saldovarning om avräkningskontot inte 
	 stämmer avseende Babs dagstotaler 

och Babs-likvider

•	 information om Babs gjort insättningar 
eller uttag pga kortreklamation eller 
rättelse av Babs-likvid

e-dagsavslut:
Pris 49 kr/mån exkl. moms

e-bokföring Butik 
(e-bokföring Standard + e-dagsavslut):
Pris 299 kr/mån exkl. moms

Anslut dig till tjänsterna genom att besöka swedbank.se/e-bokforing, ringa Telefon-
bankens personliga service 0771- 22 11 22  (om du är kund i telefonbanken), genom 
att kontakta ditt lokala bankkontor eller genom intresseanmälan www.e-bokforing.se/
intresse
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Specialversioner
e-bokföring finns även i olika specialversioner för t.ex. 
idrottsföreningar, ideella föreningar och bostadsrättsför-
eningar. 

Kontakta din bank för mer information!



12

eKraft
skaffa nya klienter till din redovisningsbyrå

eKraft ger dig som arbetar professionellt 
med e-bokföring möjlighet att skaffa nya 
klienter på ett smidigt sätt – utan mark-
nadsföringskostnader.
Genom att gå med i nätverket eKraft får 
du en exponering mot alla nya e-bokfö-
ringsföretag och drar nytta av Swedbanks 
starka position på marknaden.

Medlemskapet i eKRAFT innebär att:
•	 du har fått en grundutbildning i e-

bokföring, 2 tim per telefon

•	 du har genomfört e-bokföring starthjälp 
åt minst två klienter

•	 din redovisningsbyrå presenteras på 
listan som  visas via länken Sök redovis-
ningskonsult inne i e-bokföring

•	 din redovisningsbyrå erbjuder starthjälp 
för e-bokföring till fast pris

•	 du får tillgång till nyhetsbrev 
Medlemskapet i eKRAFT är kostnadsfritt.

Läs mer och anmäl intresse på 
speedledger.se/ekraft/intresse
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Starthjälp och tips
Innan du startar e-bokföring – kontrollera att du . . . 

1. har beställt e-bokföring hos din bank eller 

telefonbanken.  

Beställ e-bokföring på något av följande ställen:

• 	 Hitta din närmaste bankkontor på swedbank.se

• 	 Swedbanks telefonbank 0771-221122.

• 	 Direkt hos SpeedLedger. Tel. 08-585 908 00.

 2. är ansluten till internetbanken hos Swed-

bank eller annan sparbank och har en inlogg-

ningsdosa som fungerar.

Kontakta ditt bankkontor eller telefonbanken.

3. har provat att logga in på internetbanken 

och klickat på Tillval – Bokföring.  

Om det inte fungerar: 

• 	 Ställ in behörigheten så att du kommer åt 

	 e-bokföring i internetbanken.

• 	 Kontakta internetbankens support på 0771-

977512 eller ditt bankkontor.

4. vet vilket bankkonto som ska kopplas till 

Autokonteringen i e-bokföring.

Välj det mest transaktionsintensiva bankkontot 

om du har flera bankkonton, normalt det konto 

leverantörsfakturor betalas från.

5. vet om du bokför med faktureringsmetod 

eller kontantmetod. 

Finns angivet på registreringsbeviset från  

Skatteverket.

6. vet vilket räkenskapsår som gäller för ditt 

företag.

• 	 Finns angivet på registreringsbeviset från 

Skatteverket (bokslutsdatum).

• Om ditt företag är nystartat – se till att start-

datum för första räkenskapsåret är tillräckligt 

tidigt. Längden på första räkenskapsåret kan 

normalt vara upp till 18 mån.

7. har bestämt startdatum för e-bokföring.

• 	 Behöver absolut inte sammanfalla med nytt 

räkenskapsår. Lämpligt att ta t.ex. ett må-

nadsskifte. 

• 	 Affärshändelser före startdatumet måste 

vara bokförda i gamla bokföringsprogrammet 

innan överföring till e-bokföring sker.

8. har stämt av dina bokföringskonton för 

bank, kundfordringar och leverantörsskulder 

fram till startdatumet.

Stäm av... 

• bokföringskontot för bank mot kontoutdraget 

från banken

• bokföringskontot för kundfordringar mot 

kundreskontralista

• bokföringskontot för leverantörsskulder mot 

leverantörsreskontralista

9. har en aktuell saldolista (per startdatumet) 

samt huvudbok (senaste 3 mån) för bank, 

kundfordringar och leverantörsskulder från 

ditt gamla bokföringsprogram.   

Dessa rapporter finns i alla program. Var noga 

med att saldolistan blir exakt per startdatumet 

för e-bokföring.

10. har tagit ut en fil med bokföringsdata i 

SIE4-format från ditt gamla bokföringspro-

gram. 

• 	 Alla moderna bokföringsprogram stöder ex-

port i SIE4-format. I de flesta program väljer 

man Arkiv – Export och sedan formatet SIE4. 

Exporten skapar en fil på din hårddisk som 

oftast har ändelsen .se. Notera var på hård-

disken du sparade SIE-filen.

• Testa gärna att importera SIE-filen i ett test-

företag för att se om den fungerar. Gå till 

www.speedledger.se/demo. 

• Om SIE4-Export inte stöds får man mata in 

startsaldon i e-bokföring manuellt.
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e-bokföring
Med e-bokföring sköter du enkelt och smidigt företagets ekonomi via internet.

e-bokföring har en rad fördelar jämfört med andra bokföringsprogram:

  1. 	Bankkontot och bokföringen är alltid avstämda med varandra.

  2. 	60–80% av inmatningsarbetet elimineras.

  3. 	Du glömmer inte att bokföra händelser.

  4. 	Enda bokföringsprogrammet som är integrerat med  

	 internetbetalningar och e-fakturor.

  5. 	Fördela arbetet flexibelt mellan dig själv och din 

	 redovisningskonsult.

  6. 	Enkelhet. Du behöver inte kunna debet och kredit.

  7. 	Mobilitet. Arbeta med bokföring från vilken dator som helst.

  8. 	Säkerhet. All data och kundregister förvaras centralt.

  9. 	Inga installationer eller programuppdateringar.

10. Du styr själv om andra ska kunna ta del av din bokföring.
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e-bokföring är en del av internetbanken. Du sparar
tid genom snabbare administration och kan ägna dig
åt det som är roligt – din egen affärsidé.

Intresseanmälan: www.e-bokforing.se/intresse

Testföretag: www.e-bokforing.se/demo

Interaktiv utbildning: www.e-bokforing.se/utbildning

För beställning & frågor kontakta ditt lokala bankkontor eller använd intresseanmälan.


